1
PAGE  
2

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КОНОШСКОЕ»

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От 30 декабря 2020 года                                              №73

Об утверждении  административного

регламента  предоставления

муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими
в целях постановки на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма »
В    соответствии   с    Федеральным    законом   от   27  июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных   услуг»,  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ, Федеральным    законом   Российской   Федерации   от   06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», Законом Архангельской области от 20.09.2005 года № 78-5-ОЗ «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений и порядке признания граждан малоимущими в Архангельской области», Законом Архангельской области от 1 июля 2016 года № N 441-27-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (с изменениями на 2 июля 2019 года)» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить   административный    регламент    предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (прилагается).
2. Опубликовать  настоящее постановление официальном сайте МО «Коношское» Коношского района Архангельской области мо-коношское.рф 
4. Контроль за исполнением постановления возложить на Советника главы  администрации МО «Коношское» по юридическим вопросам. Информацию о ходе исполнения постановления предоставлять ежегодно в срок до 1 июля.
Глава администрации
МО «Коношское»                                                                  А.Н. Денисов 
                                                      УТВЕРЖДЕН
                                                               постановлением администрации

                                                           муниципального образования               «Коношское»
                                                           от «30»декабря 2020 г. №73
                           АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги (далее–муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов оказания муниципальной услуги. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получателями услуги являются граждане, проживающие в муниципальном образовании «Коношское» Коношского области Архангельской области (далее – МО «Коношское») имеющие постоянную регистрацию или их представители по доверенности, оформленной в установленном законодательством РФ порядке, имущественная обеспеченность которых меньше стоимости общей площади жилого помещения, которую необходимо приобрести членам семьи или одиноко проживающему гражданину для обеспечения по норме предоставления площади жилого помещения (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Коношское» Коношского района Архангельской области (далее - Администрация).

1.3.1.Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта:

Местонахождение п. Коноша, Коношского района Архангельской области проспект Октябрьский, дом 19: индекс 164010,  кабинет №  9.

График (режим) работы 8.00 до 16.15 перерыв с 12.00 до 13.00.
В предпраздничные дни: прием не ведется.
Телефон : (81858) 21615
Адрес электронной почты:  mo.kon@yandex.ru
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается  на официальном сайте администрации МО «Коношское» (мо – коношское. рф) в сети Интернет.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается сотрудниками непосредственно на личном приеме, а также по телефону.

При общении с гражданами (по телефону или лично) сотрудники должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

По телефонам справочных служб предоставляется следующая информация:

- контактные телефоны;
- график приема граждан;

-почтовый, электронный адреса, номер телефона для получения консультаций о процедуре получения муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Место получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуется информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- номера телефонов, графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляется прием граждан по муниципальной услуге;

- фамилия, имя, отчество и должности лиц, осуществляющих прием граждан по муниципальной услуге;

- адреса официальных сайтов в сети Интернет, где размещается информация;
- адреса официальных сайтов в сети Интернет, где размещается информация о муниципальной услуге;

- перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, и требования, предоставляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним (форма заявления);

- порядок обжалования, адрес, телефон .

Справочные, статистические и аналитические материалы, нормативные правовые акты, касающиеся предоставления муниципальной услуги, размещаются непосредственно на стенде или у сотрудника.
1.3.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, непосредственно в приемные дни лично или по телефону.

Консультации проводятся по следующим вопросам:
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для  получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

  -  время приема и выдачи документов;

  - срок предоставления заявителям результатов предоставления муниципальной услуги,
  - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации проводятся при личном обращении, посредством телефона, в письменном виде.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалистом, принявшим телефонный звонок, данный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При устном обращении специалист, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;

2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
       2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма » на территории муниципального образования «Коношское» Коношского района Архангельской области.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет бесплатно.
2.3.Для получения муниципальной услуги осуществляется взаимодействие:

-  с администрациями городских и сельских поселений Коношского района;

  - с ГУ – УПФ РФ в Вельском районе Архангельской области (межрайонное);

  -    с ГКУ Архангельской области «ЦЗН Коношского района»;

  -    с фондом социального страхования населения;

  -    с межрайонной ИФНС России №5 по АО и НАО;

  -    с  управлениями федеральной службы судебных приставов;

  - с управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кадастра и картографии по АО и НАО;
  -   с ОГИБДД ОМВД России по Коношскому району;

  -   с Коношским отделением ГУПАО БТИ Архангельской области.

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении;
- принятие решения об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и выдача (направление) уведомления о принятом решении.
 2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

   2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента обращения заявителя в администрацию составляет 30 календарных дней;
   2.5.2. Продолжительность консультации по предоставлению муниципальной услуги не должно превышать более 20 минут.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
-    Федеральным    законом   Российской   Федерации   от   06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
- Законом Архангельской области от 20.09.2005 года № 78-5-ОЗ «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений и порядке признания граждан малоимущими в Архангельской области»;
- Законом Архангельской области от 1 июля 2016 года № N 441-27-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (с изменениями на 2 июля 2019 года)»;
-  настоящим административным регламентом.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с   законодательством   или   иными   нормативными   правовыми   актами   для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются заявителем самостоятельно:
  - заявление о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма. Форма заявления согласно приложению № 1 к административному  регламенту; 
 -паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий личность;

 -документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признание членом семьи и т.п.;

 -документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;

-документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи за календарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о признании малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим;

- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю налогооблагаемого имущества;

- при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя представляется документ, подтверждающий полномочия представителя выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуг.
Заявление о признании граждан малоимущими в постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма подписывается заявителем и всеми дееспособными членами семьи, проживающими с ним (в том числе временно отсутствующими ).

Заявление подается в письменной форме в одном экземпляре. Расписка     возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления.  
Заявление в обязательном порядке должно содержать:
 -наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- фамилию, имя, отчество руководителя;

-номер телефона; фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, 
- исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон заявителя;

- подпись заявителя;

- согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи.

Заявление оформляется на русском языке.

   2.8. Орган предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя представление документов и информации или осуществления действий, в том числе согласований,  предоставление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а  также представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении  государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами, представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.9. Основанием для отказа в приеме заявления и необходимых для получения услуги документов, является:

  - отсутствие постоянной регистрации на территории МО «Коношское» Коношского района;

 - заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- письменное заявление заявителя или членов семьи заявителя с указанием причин срока приостановления;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, и иных государственных органов, свидетельствующей, что предоставленные на признание гражданина и членов его семьи малоимущими документы являются поддельными.
2.11Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не предоставлены предусмотренные документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, или содержащиеся в предоставленных документах сведения неполные или недостоверные;

 - имущественная обеспеченность заявителя и членов его семьи больше стоимости общей площади жилого помещения, необходимой для обеспечения семьи данной численности по норме предоставления площади жилого помещения.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.12.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Центральный вход в здание оформляется информационной вывеской с указанием полного наименования органа предоставляющего муниципальную услугу. 

2.13.2. Рабочее место специалиста отдела, ведущего прием  получателя муниципальной услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, персональным компьютером, с возможностью доступа к информационным базам данных и печатным устройствам. 
2.13.3. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные столами и посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями), для возможности оформления документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом её предоставления, установленным Административным регламентом;

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи);
- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов;
- рассмотрение и согласование заявления;
- принятие решение о признании малоимущими;

- принятие решение об отказе в признании малоимущими.

3.2. Прием и  регистрация  заявления и необходимых документов заявителя.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение заявителя.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и документ, подтверждающий полномочия, если с заявлением  обращается представитель заявителя.

В ходе приема документов специалист отдела:

- устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность;

  - проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, указанных в пунктах  2.7. настоящего Административного регламента; 

  - информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
3.2.2. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 20 минут.
  3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

В журнале регистрации заявлений должны содержаться следующие сведения:

- дата регистрации заявления;

- Фамилия Имя Отчество заявителя;
- адрес заявителя;

-  получение расписки о сдачи документов.

3.2.4. Способ фиксации - на бумажном носителе и в электронном виде в системе электронного документооборота 
3.3. Рассмотрение и согласование заявления.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления с комплектом представленных документов в журнале регистрации.
  3.3.1. После получения документов специалист:

  -регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги;
-направляет межведомственный запрос о необходимых сведениях.

3.3.2. Срок проведения административной процедуры 30 календарных дней.
  3.3.3. Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов).
  3.4. Способ фиксации - на бумажном носителе.
  3.5.Основанием для начала административной процедуры является решение Жилищной комиссии МО «Коношское» о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдачи (направление) уведомления о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами управления осуществляется главой администрации МО "Конош«кое".
Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал регистрации заявлений.

Должностное лицо,  ответственное за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов, правильность заполнения книги учета выданных документов.

Должностные лица отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков согласования документов и их сохранность в период нахождения в отделе.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Архангельской области и правовых актов органов местного самоуправления.
4.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Специалисты отдела, предоставляющие услугу, несут персональную ответственность за действия (бездействие) и за принимаемые решения, осуществляемые в ходе предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством. Персональная ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок.

4.4.1. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4.3. Ответственность должностных лиц.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных
лиц и муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) работников и должностных лиц администрации МО «Коношское» могут быть обжалованы в досудебном порядке путем обращения в письменной форме или в форме электронного документа, а также в устной форме (при личном приеме).
Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы администрации МО «Коношское», первому заместителю главы администрации МО «Коношское», в том числе в случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование у заявителя, при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Жалоба подается в письменной форме на имя главы муниципального образования «Коношское» Коношского района Архангельской области.
5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, исполняющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Советник главы 
МО «Коношское»
по юридическим вопросам                                                 А.Л. Палкина
	
	


	
	                                         

	                                                                                                    Приложение № 1

                                                                                   к административному регламенту

                                                                          предоставления муниципальной  услуги

                                                                       «Признание граждан малоимущими в целях 

                                                                        постановки на учет в качестве нуждающихся в 
                                                                        жилых помещениях, предоставляемых по 
                                                                                    договорам социального найма»                                                       

  

	


Сведения о местонахождении органа местного самоуправления, его почтовый адрес для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах и адресе электронной почты для направления обращений

	Администрация МО «Коношское» 
Коношского района
	164010, Архангельская область, Коношский район, п. Коноша, пр. Октябрьский, 19
mo.kon@yandex.ru

	
	

	Глава администрации МО «Коношское»
	Капустинский Богдан Антонович 

88185821952

	Советник главы МО «Коношское» по юридическим вопросам 
	Палкина Анжела Леонидовна
8818582368

	
	

	
	


Время работы с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00  до 13.00, выходной суббота, воскресенье. 

Советник главы 

МО «Коношское»

по юридическим вопросам                                                 А.Л. Палкина
	
	                                                            Приложение № 2
                                                               к административному регламенту
                                                             предоставления муниципальной
                                                              услуги «Признание граждан малоимущими
                                                                       в целях постановки на учет в качестве 
                                                                    нуждающихся в жилых помещениях,
                                                                     предоставляемых по договорам 
                                                               социального найма»
Блок - схема порядка предоставления государственной услуги





Советник главы 

МО «Коношское»

по юридическим вопросам                                                                   А.Л. Палкина


Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги





Проверка документов ,       рассмотрение на заседании комиссии   





Направление уведомления об отказе в признании малоимущими





Принятие решения об отказе  в признании малоимущими








Принятие решения о признании малоимущими





Направление уведомления о признании малоимущими








